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 cod24 ووکامرس نقل و افزونه حملراهنمای 

 (3 نگارش )
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 افزونه  نصب  •

  . کنید  کلیک  افزونه  بارگذاری  دکمه روی  بر در صفحه باز شده    را انتخاب نموده وافزودن    گزینهاز منوی افزونه    ،افزونه  نصب  برای 

 . کنید  فعال  را   افزونه  ،نصب  از  پس   و  کنید  بارگذاری   را افزونه   zip فایل

استفاده میکردید، ابتدا افزونه قبلی را غیرفعال کرده و سپس افزونه جدید را   cod24)در صورتیکه از نسخه قدیمی افزونه  

 نصب و فعال کنید.(

 افزونه   تنظیمات •

 :نام کاربری و رمز عبور

 . نمایید  تنظیموب سرویس را    عبور  رمز  و  کاربری   نام   باید cod24 پستی  درگاه به  خود  سایت  وب اتصال  برای 

تیکت ارسال نمایید تا نام کاربری و   cod24دریافت نام کاربری و رمزعبور افزونه از قسمت پشتیبانی پنل فروشندگان    جهت

 .رمزعبور مختص وب سرویس برای شما ارسال گردد

 تنظیم نام کاربری و رمز عبور: 

 نمایید وارد را  عبور رمز  و  کاربری نام «cod24تنظیمات زبانه » از انتخاب کنید و سپسرا   پیکربندی گزینه  ووکامرسی منو از

   شوید.   متصل  سرویس   وب به  تا

خود را در قسمت بالای پیشخوان وردپرس پنل  مبلغ کیف پول    در صورتی که نام کاربری و رمزعبور صحیح وارد شده باشد

 .شاهده می کنیدم 

 
 

 حمل و نقل رایگان را تیک بزنید.   گزینهمی کنید  استفاده    "ارسال رایگان- پرداخت در محل"از روش    در صورتیکه
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 : در سایتآنلاین هزینه ارسال محاسبه  •

در را    cod24روش حمل و نقل  محاسبه شود میبایست    سایت شمابه صورت آنلاین در    ارسالهزینه    بخواهید که صورتی در

  نقل پیشتاز حمل و  روش  "و سپس  بروید ووکامرس پیکربندی در نقل و حمله  زبانبه   برای اینکار،  کنیدمناطق حمل و نقل اضافه  

COD24"    ویژهروش حمل و نقل  "یا  COD24"   کنید. را برای مناطق موردنظر خود فعال 

حتما از  نمایید،فعال  تنظیم شده را برای همه مناطق یا برای مناطقی غیر از مناطق محاسبه آنلاین هزینه ارسال اگر میخواهید   

افزودن روش حمل و نقل،    ،مکان هایی که در مناطق دیگر شما پوشش داده نمی شوندقسمت    حمل و نقل با کلیک بر روی 

cod24   .را فعال نمایید 

 
 

 
 

 را در الویت بالاتری قرار دهید.  cod24در صورتیکه از چندین روش حمل و نقل استفاده میکنید، روش حمل و نقل  

. پست ویژه فقط برای مراکز استان فعال می باشد و در صفحه تسویه حساب نیز با انتخاب مرکز استان نمایش داده میشودنکته:  

 جهت فعالسازی پست ویژه تیکت بزنید.
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 پارامترهای محاسبه هزینه ارسال 

خریدار و سایزکارتن  هزینه ارسال در صفحه تسویه حساب بر اساس پارامترهای قیمت سفارش، وزن سفارش، استان و شهر  

 محاسبه میگردد.

و شهر: بارگذاری   استان  در صفحه تسویه حساب  استان و شهرهای وب سرویس پست  لیست  افزونه آخرین  فعالسازی  با 

کنید میبایست  دریافت می  cityCodeشود و یا خطای  شود، در صورتیکه این لیست به صورت صحیح نمایش داده نمیمی

 لیست استان و شهر افزونه های دیگر خود را غیرفعال نمایید.

 ووکامرس فارسی:در افزونه  غیرفعالسازی استان و شهر   ▪

 .را برداریدفعالسازی شهرهای ایران  در این قسمت تیک تسویه حساب:    <ابزار  <ووکامرس فارسی

 . باشند  شده  تعریف   درستی  سایت به  محصولات  وزن برای محاسبه صحیح هزینه پستی میبایست  وزن سفارش:

 :  cod24تنظیمات مربوط به محاسبه هزینه ارسال از پنل کاربری 

 عدد تنظیم شده در این فیلد به هزینه ارسال اضافه می شود. :  هزینه بسته بندی .1

برای مواقعی که وب سرویس شرکت ملی پست غیرفعال باشد   هزینه ارسال ثابت در صورت قطع سرویس پست: .2

 هزینه ارسال تنظیم شده در این قسمت به خریدار نمایش داده میشود. 

بر اساس مبلغ فاکتور هزینه ارسال ثابت تنظیم نمایید. )برای هزینه ارسال میتوانید    :هزینه ارسال ثابت یا رایگان .3

 بزنید(  0عدد  در قسمت مربوطه  رایگان در کادر دوم  

 را تعیین نمایید. سایز کارتن پیش فرض  برای محاسبه آنلاین هزینه ارسال میبایست    سایزکارتن: .4

 
 cod24تصویر تنظیمات فروشگاه در پنل کاربری 
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 cod24 پستی درگاه   به ارسال   و  سفارشات  مدیریت •

 

 اطلاعات از  و کنید راحتی مدیریت به  را آن میتوانید سفارشات مدیریت بخش در گردد،  ثبت سایتتان وب در سفارشی زمان هر

 . شوید  باخبر  نقل  و  حمل

 مشخص   شود،   ارسال  آن  با  کاربر  کالای  قرار است  که  نقل  و  حمل  نوعهزینه ارسال و    است،   قابل مشاهده  زیر  تصویر  در  که  همانطور

 .است  شده
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 "cod24اطلاعات درگاه پستی "باکس 

 ود. شصفحه جزئیات سفارش نمایش داده میسمت چپ  در    " cod24اطلاعات درگاه پستی  " با فعالسازی افزونه، باکس  

 وزن کل سفارش: 

کل سفارش وزن  ویرایش میتوانید    از قسمت  و  مشاهده  را  این سفارش  کلی  وزن 

 نمائید. 

به طور صحیح وارد کنید تا در وزن کل سفارش را با لحاظ کردن وزن بسته بندی و  

)بهتر است مرسوله را پس از بسته بندی   ت با مشکل مواجه نشوید.لاپذیرش مرسو

 وزن کرده و سپس در این باکس وارد کرده و دکمه ارسال به درگاه پستی را بزنید( 

 محتوای بسته:

محتوای عمومی سفارش را میتوانید در این قسمت بنویسید، برای تنظیم این فیلد 

 به صورت پیش فرض از قسمت تنظیمات فروشگاه در پنل کاربری خود اقدام نمایید.

 :COD24تغییروضعیت 

 وضعیت های قابل انتخاب برای ثبت در پنل کاربری به شرح زیر است: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 انجام شود و امکان برگشت به وضعیت قبلی از طریق افزونه وجود ندارد.  به ترتیبدقت کنید تغییروضعیت ها حتما باید  

 میتوانید بررسی کنید.  "یادداشت های سفارش"پس از هر تغییروضعیت، پیغام مربوطه را از قسمت  

 

 " ثبت موقت"با انتخاب این وضعیت، سفارش در وضعیت  افزودن سفارش:   .1

 در پنل کاربری شما ثبت می گردد و سریال سفارش دریافت می کنید.

سفارش:   .2 کردن  وضعیت  معلق  در  سفارش  وضعیت،  این  انتخاب  معلق "با 

در پنل کاربری شما ثبت می گردد و بارکد پست را دریافت می   "فروشگاه

 کنید.

سفارش:   .3 کردن  قبول  وضعیت آماده  در  سفارش  وضعیت،  این  انتخاب  با 

 در پنل کاربری شما ثبت می گردد.  "آماده قبول"

کردن سفارش:   .4 وضعیت  لغو  در  این وضعیت، سفارش  انتخاب  انصرافی "با 

 در پنل کاربری شما ثبت می گردد.   ")حذف(
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 . استمشاهده    قابل  فیلد وضعیت در قسمت جزئیات سفارشاز  وضعیت فعلی سفارش  

 

 

 

 

 

 

 

 سفارشات: ارسال گروهی 

از   و  انتخاب کرده  را  لیست سفارش ها، سفارشات موردنظر  از   "کارهای دسته جمعی"  لیستبرای ارسال گروهی سفارشات، 

 وضعیت موردنظر را انتخاب نموده و دکمه اجرا را بزنید.

 . مشاهده و کنترل نمایید  "وضعیت"ها را از ستون    وضعیت سفارش ، پس از پردازش
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 راهنمایینیاز به  •

 

  02191693024در صورتیکه که نیاز به راهنمایی دارید از قسمت پشتیبانی در پنل کاربری خود تیکت بزنید و یا با شماره تماس  

 تماس بگیرید. 


